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Anreaina MEABHHYYK

3100yBavKa OCBITHBO-IIPOdeCciiiHOi mporpamMu

«[TybAiuHe ympaBAiHHS Ta aaMiHicTpyBaHHS», 3YHY
HaykoBuii KepiBHUK: K.€.H., JOLIEHT Kadeapu
MEHEIXKMEHTY, ITyOAIYHOTO yIIpaBAiHHS Ta IepcoHasy 3YHY
FOpiit BOT'AY

OPT'AHI3AIIISA POBOTH 3 IOKYMEHTAMH SIK CKAATOBA
IIPOLIECIB YIIPABAIHHSI OPTAHI3AIIISIMH ITYBAIYHOI C®EPH

CTaHOBAEHHSI IIPaAaBOBOI [AepKaBU B YKpaiHi, 3 e(eKTUBHOIO
POBOTOI0 YCTAHOB BAQM, 3aA€KUTH Bif O0aratbox ¢pakTopiB. OcobAUBO
3HAYYIIUM € pPo3pobKa Ta BIPOBAMKEHHA OOAyMaHUX MIPaBUA i
MIPOLIEAYP [AASA iX MiIABHOCTI, BKAIOYAIOYU AOKyMeHTooOir. B ymoBax
IIOCTIMHOTO BIOOCKOHAAE€HHS [OE€PKABHOTO VIIPaBAIHHS, IIPOTPECY B
IIPAaBOBOMY peryAIOBaHHI Ta 30iablleHHsa iHQOpMAalliiHUX IIOTOKIB,
BasKAUBICTb SIKICHOT'O JOKYMEHTAABHOrO 3abe3rnedeHHsl MiSIABHOCTI
JEePKaBHUX OpraHiB 3pocTae. EdekTuBHE yIIpaBAiHHS JOKYMEHTAIII€I0
€ KAIOYOBUM [AS HiATPUMKH CTabIABHOCTI yIIPaBAIHCHKOTO ariapary,
Biirpae BaXXAWBY POAb Y BiIHOCHHAaX MIXK AE€pPKaBHUMHU, [IPUBATHUMHU
Ta CaMOBpPSOHHUMH oOpraHaMH, a TakKoxk 3 rpomangHamu. CydacHa
myOAiuyHa BAaa TOBUHHA IIParHyTU A0 3MEHIIeHHd Oropokpartii Ta
CTBOpPEHHH OiABII THYYKUX (POPM yIIpaBAiHHSA, 1006 OyTH OAMIKYOIO 10
rorpeb HaceaeHHd. B opranizailigx IyOAIYHOTO CEKTOPY AOKYMEHTH
IIOCTiHO IIUPKYAIOIOTH, TOMY HE0oOXifgHa 4iTKa cucTreMa ix o0pobkH, Bif
peecTpalrii 4o apxiBailii, 1110 3a0e3Medye MMOCAIOBHICTb i KOHTPOAB 3a
BCiMa eTaraMmM iX ITPOXOIKEHHHI.

B mporieci 06iry fOKyMeHTiB y opraHi3allii BCTaHOBAEHO 000B’A3K0OBe
BHECEHHS BIAMITOK, $Ki BKAIOYAIOTH PEECTPAIlil0 OOKYMEHTa, MHOro
KOHTPOAb Ta BUKOHAHHS, a TaKOX IIoJaAbllle apxiByBaHHd. KoxkeH
JOKYMEHT IIOBHHEH MicTUTU iHdopMallito mnpo ocoly, sKa Horo
BUKOHAaAa, BKAIOYAIOYHU ITPi3BUILE Ta KOHTAKTHUH HOMEpP TeAePOHY, 110
PO3MIIIYETbCSI Ha IepenHii abo 3amHi¥i cTOpOHI AoKyMeHTa. [as
JOKYMEHTIB, 9Ki MalOTb OyTHU MOBEPHYTI, HEOOXiJHO IIPOCTABUTHU LITAMII

dligasirae TIOBEPHEHHIO» Y BEPXHBOMY IIPaBOMY KyTi HEPIIIOI CTOPiHKH.
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B peecrpailiiHoMy OOKyMEHTI abo XypHaai caAig BKaszaTH HOMEP
JOKYMEHTa, AaTy peecTpallii, Ha3By Ta KOPOTKHUU 3MiCT, a TaKOXK HOMEP
CITpaBH IAs 30epiraHHs KOITii.

Y myOaiuyHHMX opra”izallisiXx 3arasbHi BiggiAu 3aliMaroTbCs
OopraHi3alli€l0 [AOKYMEHTOOOIIy Ta KOHTPOAEM 3a BHKOHAHHSIM
AOKyMeHTiB. OpnHak, IIi 3aBOaHHS TaKOX MOXYyTh BHKOHYyBaTH
CIIeliaAicTH, 9Ki CIeliaai3yroTbCcs Ha IIEBHUX IpobAeMax Y1 HAITPSIMKAaX
po3BUTKYy. PoboTa 3 [OOKyMEHTaMH € KAIOYOBOIO CKA3/0BOIO
YIOPaBAIHCBKUX IIPOIIECIB 1 Bimirpae BasKAWBY pPoAb y 3abe3rnedeHHi
OPOAYKTUBHOCTI Ta €(PEeKTUBHOCTI MiSABHOCTI ITyOAIYHUX OpraHizalrii.
CydyacHi iHdopMalifiHi TEXHOAOTI Ta MeEeTOAU [OOKYMEHTAABHOTO
3abe3reyeHHd  BIIAMBAIOTH Ha i IIPOLIECH, IIPEACTABASIIOYUU
VIIPaBAIHCBKY JOKYMEHTAIIiI0 V Pi3HOMaHITHUX popMax.

Y cdepi moKyMeHTAIIHHOTO 3abe3IredeHHsT MiIABHOCTI ITyOAIYHHX
opraHizallii KAIOYOBHMHU € MIPOLEAYPH CTBOPEHHS Ta YIIPaBAIHHS
odititHuMHu HokymMeHTaMu. CydacHICTb BHOCHUTH 3MiHU y TpaguLlifiHi
OiAX0AW MO0 MiAOBOACTBA, IHTErPyHOYH EAEKTPOHHI CHCTEMH o0iry
JOKYMEHTIB, METOANKHU iH(popMmaLitiHOTO MEHEIKMEHTY  Ta
MOHITOPUHTY [OOKYMEHTAIlIMHUX TIIOTOKIB, a TaKOX VIIPaBAIHHS
JOKYMEHTAIII€I0 3riAHO 3 [OiI0YMMH Hal[lOHAABHUMH CTaHAapTaMH.
EdexkTBHE OOKyMEHTYBaHHdA  yHOpaBAIiHCBKOI  iHdopmamii Ta
oprauizailia pobOTH 3 [JOKYMEHTAMU CTaHOBAATH (PYHOAMEHT IOAS
MIIABHOCTI IIyOAIYHMX oOpradizailii. BigmoBimHa opraxizaiiig Hx
IIPOLIECIB CIpHULE IIPOTPECY MAepzKaBU, 30KpeMa ii eKOHOMIYHOMYy Ta
IIOAITUYHOMY PO3BUTKY Ta crabiabHOCTi. [1lybAiyHi opranizaiiii MmaroTh 3a
MeTy epeKTHUBHO KEepyBaTH IIUMHU ITpollecaMu, 1[0 BUMarae IIBUAKOTO
Ta SIKiCHOTO 00po0AeHHS BirioBiaHOI iHdopMmarltii. AKicTh yrpaBAaiHCHKOI
poboTH, opraHizallid Ta KyAbTypa IMpalli 3asexkaTb Bifl mmpodyeciiHoro
niaxony a0 aokKyMeHTallii. CTpyKTypa YIIPaBAIHCBKHUX [JOKYMEHTIB
BU3HAYAETHCH IIOBHOBaXKEHHAMU oprasizaiiii, poleaypaMmu
BUpIIIIEHHSI 3aBAaHb, OOCATOM Ta XapaKTepoM B3aeMoii 3 iHIIMMU
yCTaHOBaMHU.

BpaxoByroun HaBeZeHE, O4YEBUAHO, HI0 €(PEeKTUBHE YIIPaBAIHHSI
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JOKYMEHTAIIEI0 CTAHOBUTH KAIOYOBHU €A€MEHT Y KEepPIBHUIITBI
JE€PKaBHUMHU yCTAaHOBaAMHU, a/K€ MOKYMEHTH BHUKOHYIOTH HE TIABKHU
PYHKIIIOHAABHY pPOAb, aA€ ¥ BHCTYIIAIOTH SK PETYASTOPU MPOLEAYP
yIpaBAiHHS. AeKBaTHa oOpraHi3allid [JOKyMEHTOOOITy € OaHi€lo 3
OCHOBHHX YMOB [Oad 3abe3rnedeHHd eQEeKTHBHOCTI Ta HamifHOCTI
YIIPaBAIHCBHKOI CTPYKTYPH, Bilirpae BUPILIaAbHY POAb Y BIITHOCHHAX MiXK
JE€PKaBHUMU oOpraHaMmi, IIpUBaAaTHUM CEKTOPOM Ta MiCII€BUM
caMOBpPsIAyBaHHSM, a TaKOK y KOMYHIKallii 3 rpoMagsiHaMHU.
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